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1.1 PRECAUTIONS$ 653! ' %

Au cours @ lasaisiede votre dossier, vous devrez renseigner des informations relatives a votre
association, aux actions a financer et joindre des pieces justificatives.

Afin d’optimiser | e t e mgismpodaatqeedd psepaecreanonvlest r e do
éléments requiset de numeériser les pieces a joindravant de commencer la démarche. Vous pouvez
également, pour vous aider, remplir le CERFA 12156*05 disponiblentts://www.service
public.fr/associations/vosdroits/F3180

Il est également conseillé demettre a jour et de configurervotre navigateur (dans les options
Internet) pour qu'il accepte la saisie semiut omati que dans | es formul air
navigateurs MOZILLA FIREFOX, GOOGLE CHROME ou SAFARI.

[ LRtAGAIdzS RS aSOdNAGS SyiNInyS dzyS RSO2yySEA?2
yS OKIFy3aS LI & RS LI 3AS 2dz en@disfrersy S Of AljdzS LJ & & dzNJ

Pour obtenir la productin du ERFAde la demande de subvention au format PDF, il faut
i mpérativement remplir dans | a f i moyensluchameni str a

pour |eh eonrs @ette partie est obligatoireS i vous n’ avez paglleencore
guand méme remplir la case en mettant O.

1.2 ETAPESA SUIVRE POUR FAIRE SA DEMANDE DE SUBVENTION

Pour votre demande de subvention, il est impératif que vous suiviez les étapekessous, dans
f Q2NRNB Ay RAI dzS

CREATION ET VALIDATION AJOUT DE VOTRE ASSOCIATION
DU COMPTE AU SEIN DU COMPTE

VERIFICATION ET COMPLETION DES INFORMATIONS ADMINISTRATIVES
o DE VOTRE ASSOCIATION ET DE SES ETABLISSEMENTS

¥

o SAISIE DE VOTRE DEMANDE DE SUBVENTION

¥

o SUIVI DE VOTRE DEMANDE DE SUBVENTION



https://www.service-public.fr/associations/vosdroits/F3180
https://www.service-public.fr/associations/vosdroits/F3180
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A t2Ay0a RQIFGGSYy(dAzy

La taille maximum acceptée est de 10Mo par piéce.
Les formats acceptés sontdoc, docx, xIs, xlIsx, odt, ods, jpg, jpeg, pdf et zip

V  Pour toutes les demandes, munissgpus au préalable de votre

C numéro SIRET identifiantnumérique composé de 14 chiffres (extension du N° de SIREN par
| " ajout de 5 chiffres) ;

C numéroRNA: i denti fiant numérique composé d’un W

a |l a préfecture (sauf-Mopeled.r | es associations ¢

V Piéces a jaidre a votre dossier :

F un exemplaire des statuts!l é posés ou approuvés de | " associ
depuis | e dépdt éventuel d" " une demande init
greffe des associations déja présents dans

F ot tfAaidsS RSa RANARISIyGa OLISNE2YyySa OKFNBS
réeguli erement décl arée si elle a été modifi
initiale (éléments éventuellement récupérés du greffe des associations déja présests da
| " application);

F leplusrécenNJ LJLJ2 NI aRpfbbv& i A A G S
F le dernierbudget prévisionnel annuehpprouvé;

F lescomptes annuels approuvédu dernier exercice clas
Le compte de résultat comporte la liste de toutes les recettes (produits) et degdese
dépenses (charges) de | ' association enregis

F lebilan annuel financiedu dernier exercice clas
Le bilan financier se compose de | actif
propriétaire) et le passif( | e s di fférentes sources de fi
essentiellement son épargne et ses dettes);

F dzy NBf SPS RQERSYbmi FeoHy@lsishR i ation (et non
la présidente ou de la section), portant une adresse corresparaaelle du n° SIRET;

F leprojetassociatide | ' année pour | aquelle | a demande

F si |l a démarche n’est pas r éal i spgoavoilenné | e r erg
par ce dernier;

F le rapport du commissaire aux comptepour les assciations qui en ont désigné un,
notamment celles qui ont recu annuellement plus de DB8BE de dons ou de subventions.
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Il est impératif de passer par cette étape avant de faire votre demande de stidove@elleci est
primordiale pour le traitement de votre demande de subvention par les sergicéss fédérationsjui
instruiront votre demande

r

o VERIFICATION ET COMPLETION DES INFORMATIONS ADMINISTRATIVES

DE VOTRE ASSOCIATION ET DE SES ETABLISSEMENTS

2.1 Etape 1, accéder aux informations administratives de votre association

L Lo Compre A —- @0

Cliquez sur le nom de votessociation

Cette étape vous permet de compl éter | a fiche a
pieces justificativemécessaires votre demande de subvention. Cette étape est obligatoire pour le
traitement de votre demandéde subvention par les services les fédérations har gés de | ' i ns

de votre demande.

2.2 Etape 2, vérification et renseignement des informations administratives

B e Compte oo =@ O

UNION SPORTIVE SAINTE-ANNE DE VERTOU

- WA Wa4200330 o SiREN 391108424

) Identite UNION SPORTIVE SAINTE-ANNE DE VERTOU

) Activités i3t 19073 - Foothall (1 .

@ composition e

©) Affiliations O atfilistion
©) Personnes physiques ——
£) Agréments administratifs @.agrément déciaré.
€ Moyens humains

) Coordonnées bancaires om
) Comptes

© Documents

Cliqguez sur chague menu afin derifier les informations déclaréeeelatives a votre
associationComplétez ou procédez a leur modification le cas échéant.
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a. ldentité (obligatoire)

(%) Identite 'UNION SPORTIVE SAINTE-ANNE DE VERTOU

Nom UNION SPORTIVE SAINTE-ANNE DE VERTOU

sigle UNION SPORTIVE SAINTE ANNE DE VERTOU
e RNA wasz003s05

n° SIREN

e Siret (sidge)

Forme juridique

Date de c

Date de pul s journal officiel

Date de derniere

351168420

o

3916242400011

Associaton dédlarée

20011345

2m01188

laration (RNA) 1@11/2018
SN NSNS EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEmnd

Autres caractéristiques

EE B
EE =1
EF

Locai

Régime de Fassaciation

gussssmnmnnns
]

Vérifiez que les informations déja complétées sont correctes

Si lesinformations présaisiesne sont pas correctes, cliquez sue-odification» pour
modifier ces données via votre espace personnel sur I&gjte://www.servicepublic.fr/associations

Il faut renseigneldes champsbligatoires ciaprés pour que votre dossier soit traité par le
service instructeur

«WSIAYS RS §:00F 1801 BuNshekldsalle/

« Domaine» : sport (ce domaine doit étre sélectionpér toutes les associationqui souhaitent faire
une demande de subvention méme celles qui ne sont pas du champ sport);

« Type de structure sportive (qui apparait aprés avoir rempli le domaine)«et KI YLI RQI O A 2
territorial » :

- Sivous étes un clybenseignez< Club» et« local»,

- Si vous étes un comité départementalenseignez « Comité Départemental» et
« départemental»;

- Si vous étes un comitéégional ou une ligue régionalerenseignez« Ligue Comité
Régionab> et«régional».

Pourled 33 2 OA | (0 A-®igBélle R'Qa d il ©S champs suppl émentaires
«Volume», « Folio», «5 F 1 & RQA Y & ONJwldlh NR § dzif tzf NRRA & HBY OS

Cliquez sux Enregistrer» pour sauvegarder les données saisies


https://www.service-public.fr/associations
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b. Adresse et coordonnées (obligatoire)

Si les informations pr8aisies ne sont pas correctes, cliquez sermodification» pour
modifier ces données via votre espace personnel sur l&gjte://www.servicepublic.fr/associations

Renseignez les champs obligatoires de coordonnées de gestidli et voie», « Code
Postal», « Commune», « Pays», « Téléphone» (sans espaces entre les chiffres Courriel».

Par défaut, les coordonnéeade gestion sont les mémes que les coordonnées du siége.

En cochant la case Ces données peuvent étre publiées sur interrieb, lesdonnéessaisiesseront
accessibles sur le sitgtp://www.dataasso.fr/.

Cliquez suile bouton «Enregistrer» pour sauvegarder les données dass

c. Activité

Objet social: 11073 - Football (football Futsal)

Q2

(%) Activités

Vérifiez que les informations déja complétées sont correctes.

Si les informations pré saisies ne sont pas correctes, cliquez esanodification» pour
modifier ces données via votre espace personnelessitehttps://www.servicepublic.fr/associations

d. Composition

(%) Composition simple
L'association est-elle une union/fédération d'association ? sme‘ /

Vérifiez que les informations dég@mplétées sont correctes.

Si les informations pré saisies ne sont pas correctes, cliquez esuamodification» pour
modifier ces données via votre espace personnelessitehttps://www.service-public.fr/associations



https://www.service-public.fr/associations
http://www.dataasso.fr/
https://www.service-public.fr/associations
https://www.service-public.fr/associations
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e. Affiliations (obligatoire)

Pour les demandes de subvention, le chanmiffidiation aux fédérations sportivesdoit étre rempli.

Affiliations et adhérents personnes morales 0 affiliation

Affiliations aux Fédérations non sportives

@ Aucune affiliation non-sportive recensée

Affiliations aux Fédérations sportives
@ Aucune affiliation sportive recensée
Type Nom Fédération ne affiliation Licenciés total Licenciés homme Licenciés femme Télécharger  Téléverser Actions

Adhérents personnes morales ‘

@ Aucun adhérent ou personnes morales trouve

vdzSt 1jdzS &a2A0 @20G§NE Ol Aaffifaéon GuplBsizinSaffidatidhsy R QI FFAL A |

Cliquez sur I'O pour faire apparaitre les champsTkype», «Nom fédération» ,
Nouveauté: Renseignele champcNu mér o d’'»af fi |l i ati on

Renseignez les chamgemandés

- Pour les associations avec weuleaffiliation, il faut remplir une seule affiliation

- Pour |l es associations avec plusieurs affil.@i
cliqguant sur Ieo et en remplissant les champs demandés

Pour les associations non affiliées a fé@ération sportive, il faut sélectionner dans le champ
Type= «Divers» - Nom de la fédération = Autre »

Le nombre de licenciés correspond a celui detre association.

Cliquez sur Ieouton «enregistrer» pour sauvegarder legdonnées

Affiliations aux Fédérations sportives

Type Nom Fédération ne affiliation Licenciés total Licenciés homme Licenciés femme Téléchary éverser Actions
olympiques FEDERATION FRANCAISE DE VOLLEY ((FF VOLLEY) 456692 9775 5232 4543 ¥ C/}\} @ @
. y . , . , .
Une fois | enregistrenSitporuéalcihsaag ,geal ilqwdz essu



AGENCE
NATIONALE
DU SPORT

Le Compt Asse- Manuel utilisateur 2021

Lelogo .« apparait pour sigfier que le document est chargg vous pouvez cliquer dessus pour
visualiser le document. Pour lassociations non affiliées a une fédération, merci de joindre une copie
de votre agrément.

Pour décl arer |l es sections de votre ub, i
différentes sections.

L'’attestation d' atifspoatbbre est tréspaoavepfet sonn
Il i ntranet de |l a fédération.

f. Personnes Physiques (obligatoire)

(=] ] [}

Personnes physiques Opersoy
Représentant Valideur Publication
civilité Nom Prénom Fonction Téléphone Adresse dlectronique légal cec internet

Cliqueﬂ sur | e pour ajouter d’  autres
Renseignez les champs nécessaireoehez les cases

Cliquez sur le bouton @:nregistrer» pour sauvegarder les données

En cochant la case«Publication internet», les données seront accessibles sur le site
http://www.dataasso.fr/.

g. Agréments administratifs (non obligatoire)

Agréments administratifs laré

Type ne Niveau Attribué par Date attribution Certificat ions

20

Pour les associationson affiliées a une fédération sportivagréée par le ministére des sports, vous
devez ajouter votre agrément ici mais il faut au préalable renseigner la paiaffiliation »

Cliquezsur le €3 pour ajouter un agrément
Renseignez les champs nécessaires

Cliquez sur le bouton knregistrer pour sauvegarder les données

Agréments administratifs 1 agrément déclaré

Type ne Niveau Attribué par Date attribution Certificat Actions
Sport 15 local DDJs 1970-05-01 o @ @



http://www.dataasso.fr/
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Ce logo = apparaitpour signfier que le document est charget vous pouvez cliquer dessus
pour visualiser le document).

h. Moyens humains (obligatoire)

Moyens humains 0bénévole en 2
Adhérents Personnels autorité
Adhérents total masculin Adhérents féminin Bénévoles Volontaires Salariés total Salariés ETPT Emplois aidés publique Actions
2019 0 0 o 0 0 0 0 0 0 -
2018
2017
Cllquezsurlelog(@pour ajouter | es moyens humains de

Renseignez les champs nécessaires

Cquuezsur@ pour enregistrer

i. Coordonnées bancaires (obligatoire)

Coordonnées bancaires

Nom titul

Cliquezsur Ieo pour ajouter un RIB
Renseignez les champécessairesVérifiez que les données saisies sont identiques au RIB.
Cquuezsur pour enregistrer
Une fois | ' enrdiqeéezsurleleg S 1 pouéathaége(elogd att est
apparait . pour signifier que l@locument est chargé, et vous pouvez cliquer dessus pour visualiser
le document).

Les sections ne doivent pas saisir les coordonnées bancaires de leur compte. Le pai ment
A&SNI STFSOGdzS &dzNJ £ S O02YLIIS o6k yOIF A twbauRSumérdll 442 O

SIRET).

[ S wL. R2AlG s (NFB (¢t nm a0 2oh diRiSlapréSiderteoa d@ faseitibrd, yjortan
une adresse correspondant a celle du n° SIRET

10
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(V) Comptes
tants desdons  Montants des subventions Montant d'aides publiques (trois derniers
reus percues Cause subventions exercices) Total des charges Total des produits Résultat ions
2018 @
2017 oe
2016 @

Cliquezsur le @ pour ajouterles données relatives aux comptes
Renseignez les champs nécessaires

Clique sur@ pour enregistrer

k. Documents

(» Documents ’

Clique sur « Documents» pour charger les documentgui serontobligatoireslors de la
demande de subvention

@ LISTE DES DOCUMENTS

Sélectionner I'état du document IECSILENIM Archivés

<« Retourner aux informations 2
Téléverser e origine Nom ®de chargement Année de validité Commentaire  Télécharger Actions
gl £ e
Récépissé de modification RINA Non défini 18/11/2016 12h37 2016 K2
Liste dirigeants RNA Non défini 18/11/2016 12n37 2016
Statuts RINA Non défini 28/10/2009 16h37 2009 v
ansmmn C
] =
.
= q\} . Rapportdactivitt ~ assodia tion 2525 - Etat des demandes de paiement v1.13-1.docx 05/01/2018 08:43 & e @
L] =
L] .
. C/?\B - Budget prévisionnel association RIB.pdf 05/01/2018 08:44 K2 e @
L =
- "
N q\}, . Comptes annuels association planning definitif.xsx 05/01/2018 08:44 K2 @ @
. . —
- =
: q} = Rapport du commissaire au compte /Bilan financier ~ associa tion Guide OSIRIS - Extranet.pdf 05/01/2018 08:44 & e @
=
- -
: C/?’ : Rapport financier annuel association rib_usc_rouviere pdf 05/01/2018 08:44 K2 e @
L] »
] . s . .
Sammmy Coordonnées bancaires (RIB) assodiation accuse-enregistrement-chga.pdf 05/01/2018 09:20 K2 9 @
Coordonnéesbancaires(RIB) ~ assodia stion RIB 15/01/2018 11:08 & 0 @
Attestation daffilation association Attestation affiliation 15/01/201810:13 K3 o @
Attestation daffiliation association attestation affiliation 15/01/2018 10:55 ) o @

Cliquez sur le lo¢ 5 pour charger les documentgi seront obligatoires lors du dépét des
demandes de subvention

Le Iog(ﬂ vous informe des documents déja pré chargés et en cliqguanisgessis pouvez les

visualiserLeIogcepermet d’'ajouter une date de validité

Cliquez sur Retourner aux informations> p o u r revenir surlaficke page
administrative du club

b}
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Le récépissé de modification, la liste des dirigeants et les statuts ne peuvent pas étre nipdifiés
dans « Le Compte » car ils proviennent du Isitps://www.servicepublic.fr/associations

LeRIBe | e(s) attestation(s) d’affiliation ayant d:¢é
de lestélécharger a nouveau

ASi l ors du tél ééchargement des pieces vjpus av
vous n’ avez pnawsdgateuts préconsés (Mozilla RirefakeGoogle chrome, Safari).

BAD REQUEST

L'objet ne gére pas la propriété ou la méthode « biur »

Il Ret our B | 6accuei l

B Le Compte Assa
P

Le site officiel de gestion d'association

SOCIETE D'EQUITATION BRESSANE

n° RNA : W012002066 n° SIREN : 388520777

Cliguezsurle«logpe Compte Asso » pour revenir a | "accu

Maintenant que vous avezomplété la partie administrative de votre association, vous allez pouvoir
déposer votre demande de subvention.


https://www.service-public.fr/associations

